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住民が主役である住民自治のまちづくりのため､ 情報の共有を図り､ 各種施策が活発に行われるよう

広報広聴活動などを通じて､ 住民と行政が一体となった協働のまちづくりを推進します｡
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住民のまちづくりに対する理解や参加の高まりと住民の意見を把握し､ 反映させるため､
広報・広聴活動の充実に努めます｡
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広報紙の作成・配布
・毎月１回の発行
・町内会の協力による広報紙の
配布

地域交流係 Ａ Ａ

(

情報の共有の推進
・太陽のてがみによる住民意見
の把握
・各種懇談会開催による意見の
把握

地域交流係
全 課

Ａ Ａ

)

町勢要覧の作成
・歴史､ 産業､ 観光パンフの要
素を含む町勢要覧の作成

地域交流係 � � Ａ Ａ
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���� 町政に対する理解と信頼を深めるため､ 情報公開を積極的に進めます｡
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自治基本条例制定の検討
・まちづくり参加条例､ まちづ
くり基本条例制定の検討

企画調整係 Ａ Ａ

(

ホームページの充実
・各担当課によるページ作成シ
ステムの構築
・正確でタイムリーな情報発信

地域交流係 � Ａ Ａ

)

文書管理・情報公開の推進
・公文書等文書管理の徹底
・白糠町情報公開条例の運用
・情報公開審査会の開催
・町長の資産等の公開

総 務 係
情報管理係

Ａ Ａ
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行政手続の透明化
・行政手続法・条例の運用
・審査基準､ 標準処理期間基準､
不利益処分基準の見直し

法 制 係 Ａ Ａ
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住民に信頼されるまちづくりの議事機関としての機能を高めるため､ 議会活動を充実しま
す｡
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議会の運営
・定例会､ 臨時会の開催
・常任委員会活動の充実
・特別委員会､ 議会運営委員会
の設置
・議員研修等議員研鑚活動
・管内町村議会議長会への加盟
・公務災害補償等組合への加盟

議会事務局 Ａ Ａ

(

議会活動の公表
・議会だよりの発行
・会議録の調整

議会事務局 Ａ Ａ

)
議会活性化の推進
・議会活性化条例制定の取組み

議会事務局 Ａ Ａ
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�$%& 町の発展に寄与された方々に対し感謝の意を表するため､ 各種の表彰等を行います｡
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儀式､ 褒章及び表彰の執行
・功労者の表彰
・町制施行60周年記念事業の挙行
・顕彰審査会の開催
・叙勲､ 褒章の上申

総 務 係 � Ａ Ａ



�
�
�

�
�

�
�

	

���

���� �����

� � 	 
��
�����

���� 北方領土返還要求に係る国民世論の高揚を図るため､ 北方領土返還要求運動を推進します｡
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(

北方領土返還要求運動に関
する業務
・署名､ 広報活動
・北方領土復帰期成同盟への加盟
・北方領土復帰期成同盟釧路支
部への加盟

地域振興係 Ａ Ａ
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住民が気持ちよく窓口サービスを受けられるよう､ ていねいで親切な職員対応や手続等に
よる待ち時間の短縮に努めます｡
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(

庶路支所の運営
・窓口業務の推進
・庶路支所の管理､ 運営
・施設の修繕

支所庶務係 Ａ Ａ

0

戸籍住民事務の適正な推進
・戸籍の管理
・住民基本台帳の管理
・印鑑登録
・外国人登録
・管内戸籍住民事務協議会への
加盟
・外国人登録事務協議会への加盟

住 民 係 Ａ Ａ

1

戸籍事務コンピュータ化の
推進
・コンピュータシステムによる
戸籍の事務処理

住 民 係 � Ｂ －

2

証明書類等の発行
・戸籍の謄抄本など各種証明書
の発行
・税務証明の発行
・証明発行の迅速化

住 民 係
課 税 課
収 納 課
関 係 課

Ａ Ａ

3

窓口案内
・庁舎入口 (住民係) での来庁
者への総合案内
・親切な窓口対応の推進

住 民 係
全 課

Ａ Ａ
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住民自治の地域づくりを進めるため､ 町内会活動の支援に努めるとともに､ 地域住民自らの手による

地域に根ざした自律的な活動が展開できる仕組みづくりを進めます｡
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豊かな地域生活を送るため､ 近隣地域の親睦と助け合いによる地域コミュニティの充実を
図ります｡
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町内会活動への支援
・地域振興活動への助成
・街路灯の維持補修への助成
・街路灯新設改良への助成

地域振興係 Ａ Ａ

(

連合町内会への助成
・連合町内会運営費の助成
・連合町内会振興費の助成
・連合町内会事務局の運営

地域振興係 Ａ Ａ
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コミュニティ活動の充実と活性化を図るため､ 施設の利便性の向上や環境の整備を進めま
す｡
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地域集会所の維持管理
・指定管理者制度による管理
15施設
・町直営の管理 ５施設

地域振興係 Ａ Ａ

(

西庶路コミュニティセンター
の維持管理
・管理人の雇用
・清掃､ 保守点検など

支所庶務係 Ａ Ａ

2

庶路町民センターの維持管理
・管理人の雇用
・清掃､ 保守点検など

支所庶務係 Ａ Ａ

3

庶路支所付属集会室の維持
管理
・管理人の雇用
・清掃､ 保守点検など

支所庶務係 Ａ Ａ
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地域集会所の大規模改修の
検討
・刺牛集会所
・鉄北集会所

地域振興係 Ａ Ａ

�

西庶路コミュニティセンター
の改修
・屋根塗装
・テレビ､ ストーブ､ カーテン
の交換
・大ホール内壁張り

支所庶務係 � � � Ｂ Ｂ

�

庶路町民センターの改修
・屋根塗装
・テレビ､ ストーブ､ カーテン
の交換
・床張り替え

支所庶務係 � � � Ｂ Ｂ
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消費者を取り巻く環境が大きく変化する中､ 関係機関と連携のもと､ 消費者意識の高揚と知識の向上

を図り､ 相談体制の充実や消費者団体活動の促進に努めます｡
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消費者の利益を守り､ 被害を未然に防止するため､ 国民生活センター等と連携し､ 相談体
制の充実や消費者団体活動の促進に努めます｡
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白糠消費者協会の育成
・白糠消費者協会への助成
・事務局の運営
・釧路地域消費者協会協議会へ
の加盟

地域振興係 Ａ Ａ

'

消費者相談体制の充実
・相談の受付､ 相談の実施
・消費者相談体制の整備
・国民生活センター､ 道民生活
相談所との連携

地域振興係 Ａ Ａ
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地方分権時代にふさわしい自治体経営を進めるため､ 行財政改革を計画的に進めるとともに､ 財源の

確保と財源の重点配分を図りながら､ 効果的・効率的な行財政運営を推進します｡
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中長期的､ 総合的な視点でまちづくりを行うため､ 計画を策定し､ 推進する計画的な行政
運営を進めます｡
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*

総合計画策定と進行管理
・前期実行計画の事務事業点検
評価
・計画変更内容の公表
・後期実行計画の策定

企画調整係 Ａ Ａ

+

緊急行財政改革計画の推進
・平成17～26年度
・行政改革の推進
・財政改革の推進
・住民との協働の推進

企画調整係 Ａ Ａ

,

過疎地域自立促進市町村計
画の進行管理
・過疎地域自立促進特別措置法
に基づく過疎地域自立促進市
町村計画後期計画の進行管理
・全国過疎地域自立促進連盟へ
の加盟

企画調整係 Ａ ―

-

山村振興計画策定と進行管理
・山村振興法に基づく第５期山
村振興計画の策定・進行管理
・全国山村振興連盟への加盟

企画調整係 Ａ Ａ

.

辺地計画策定・管理業務
・辺地に係る公共的施設の総合
整備のための財政上の特別措
置等に関する法律に基づく辺
地総合整備計画の策定・進行
管理

企画調整係 Ａ Ａ

/
町政基本方針の公表
・各年度の町政執行方針の公表

企画調整係 Ａ Ａ
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統計調査の実施
・国勢調査 (平成22年)
・2010年農林業センサス (平成
22年)
・経済センサス (平成21・23年)
・就業構造基本調査 (平成24年)
・学校基本調査 (毎年)
・住宅･土地統計調査 (平成20年)
・漁業センサス (平成20年)
・工業統計調査 (毎年)
・白糠町統計調査員協議会への
助成
・北海道統計協会への加盟

統 計 係 Ａ Ａ
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住民自治を基本とした行政システム確立のため､ 行財政改革を実施し､ 効率的な行政運営
を推進します｡
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適正な入札の執行
・建設工事等の入札の執行
・建設工事等業者指名委員会の
開催
・工事等の発注見通しの公表
・工事等の入札参加資格､ 入札
及び契約状況の公表
・入札参加資格の審査
・燃料の入札の執行
・入札等電子調達システム導入
の検討

契約管財係 Ａ Ａ

,

共通事務の一元化
・郵便物の発送・集配
・保守契約､ 物品調達､ 印刷
・電話交換
・複写機の集中管理
・公用車の一括管理

契約管財係
総 務 係
情報管理係

Ａ Ａ

-

適正な庁舎管理
・清掃､ 修繕､ 警備､ 光熱水費
の管理
・行政財産の貸付
・職員の日直対応
・災害時の対応

総 務 係 Ａ Ａ
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法制執務の充実
・例規システムの運用
・法制執務職員研修会の実施
・顧問弁護士との連携

法 制 係 Ａ Ａ

�

部課長会議の開催
・事務の総合調整
・庁内連携の強化

総 務 係 Ａ Ａ

�
行政評価システム構築
・事務事業点検評価の実施

企画調整係 Ａ Ａ

�
適正な組織機構の構築
・効率的な部･課･係の組織構築

職 員 係 Ａ Ａ

�

総合賠償保険への加入
・町事業及び町有施設の瑕疵に
対する補償､ 賠償

総 務 係 Ａ Ａ
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地域のことは地域で決めることができる地域主権型社会の実現を目指すため､ 広域行政の
検討など各種の取組みを推進します｡
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地域主権型社会の推進
・市町村合併に係る情報の収集
・道州制の取組
・道から市町村への権限移譲の
取組
・支庁制度改革の取組

企画調整係 Ａ Ａ

0

広域行政の推進
・管内広域プロジェクトの推進
・釧路広域市町村圏事務組合へ
の加盟
・釧路公立大学事務組合への加盟
・町村会への加盟
・釧路地区総合開発促進期成会
への加盟

企画調整係
総 務 係

Ａ Ａ
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健全な財政運営を進めるため､ より効率的な財政システムと財務管理により財政の適正執
行に努めます｡
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'
予算の編成
・当初予算・補正予算の編成

財 政 係 Ａ Ａ

(
決算の整理
・決算書の調整､ 決算統計

財 政 係
会 計 係

Ａ Ａ

)
町債の協議､ 借入､ 償還
・町債管理システムよる起債管理

財 政 係 Ａ Ａ

*

交付税の算定
・普通交付税､ 特別交付税の情
報収集､ 基礎数値の報告､ 算
定､ 予算見積

財 政 係 Ａ Ａ

+
財政事情の公表
・６月､ 12月に財政事情を公表

財 政 係 Ａ Ａ

,

現金の保管・資金管理
・公金の保管､ 会計間運用､ 一
時借入金などの申請及び資金
管理

財 政 係
会 計 係

Ａ Ａ

-

基金の管理及び運用
・各種基金の積立､ 取り崩し､
運用などの基金管理

財 政 係
契約管財係

Ａ Ａ

.

財務会計システムの運用管理
・予算編成システムの運用
・執行管理システムの運用

財 政 係
会 計 係

Ａ Ａ

/
財政計画の作成・調整
・長期財政計画の進行管理

財 政 係 Ａ Ａ

��

財産の適正管理
・公有財産管理システムの運用
・財産管理台帳の整備
・遊休財産の有効活用

契約管財係 Ａ Ａ
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���� まちの安定した財政運営を進めるため､ 財源を確保します｡
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固定資産土地評価業務の実施
・標準宅地の鑑定
・土地の評価

資 産 税 係 � � � Ａ Ａ

&

固定資産税の課税
・固定資産税の課税､ 通知
・家屋調査､ 償却資産調査
・固定資産評価審査委員会の運営
・固定資産評価システム研究セ
ンターへの加盟

資 産 税 係 Ａ Ａ

'

住民税・諸税の課税
・個人町道民税､ 法人町民税､
軽自動車税､ 町たばこ税､ 国
民健康保険税の課税
・未申告者の調査
・確定申告窓口の開設
・釧根地区軽自動車申告事務協
議会への加盟

税 務 係 Ａ Ａ

(

税等の収納管理
・収納管理システムの運用
・督促状の発送
・口座振替の推進
・収納方法及び収納技術の充実

収 納 係
収納対策係

Ａ Ａ

)

納税貯蓄組合の運営
・納税貯蓄組合連合会への助成
・職域納畜の存続と運営
・納税思想の普及啓発

収 納 係 Ａ Ａ

*

広域行政組織による徴収の
推進
・釧路・根室広域地方税滞納整
理機構への加盟による徴収体
制の強化

収 納 係 Ａ Ａ

+

交付金の収納
・ゴルフ場利用税交付金の収納
・国有資産等所在地交付金の収納

税 務 係
資 産 税 係

Ａ Ａ

,

町有財産の売払いによる収
入の確保
・土地建物の売払い
・普通財産の貸し付け

契約管財係 Ａ Ａ
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有料広告等の検討
・町広報紙､ ホームページ､ 封
筒への有料広告の掲載
・総合体育館等建物への有料広
告の掲載
・ネーミングライツ (命名権)
の公募
・玄関マットへの広告の掲載

営業推進係 Ａ Ａ
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�%&' 行政が円滑で適正な運営を進めるため､ 職員管理の充実を図ります｡
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(

職員の適正管理
・人事管理､ 定員管理
・職員の任免､ 賞罰
・職員研修の実施
・職員団体の管理
・非常勤特別職の管理
・釧路支庁管内町村公平委員会
への加盟
・北海道心身障害者雇用促進協
会への加盟

職 員 係 Ａ Ａ

)

職員給与の適正な管理
・給与支給､ 人件費の積算
・職員給与の公表
・北海道市町村職員退職手当組
合への加盟
・北海道社会保険協会への加盟

職 員 係 Ａ Ａ

*
職員住宅の管理
・９棟18戸の管理

職 員 係 Ａ Ａ
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行政の円滑で適正な運営を図るため､ 独立した執行機関として機能が充分活かされるよう
行政委員会の運営を図ります｡
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(

農業委員会の運営
・農業委員会委員 10名
・農業委員会の開催
・農地の利用関係の調整等農地
に関する事務の執行

農業委員会
事 務 局

Ａ Ａ

)

教育委員会の運営
・教育委員会教育委員 ５名
・教育委員会議の開催
・ふるさと教育の推進

教委管理課
総 務 係

Ａ Ａ

*

選挙管理委員会の運営
・選挙管理委員会委員 ４名
・選挙管理委員会の開催
・適正な選挙の執行

選 挙 管 理
委員会事務局

町長選挙
農委選挙
海区選挙

衆議選挙 参議選挙 知事選挙
道議選挙
町議選挙
農委選挙

町長選挙
海区選挙 Ａ Ａ

+

監査体制の充実
・監査委員 ２名
・定期監査等各種監査の実施

監査委員事
務 局

Ａ Ａ
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男女が社会の対等な構成員としてあらゆる分野で参画することができるよう､ 男女共同参画社会の形

成を進めるとともに､ 人権が尊重されるまちづくりを進めます｡
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���� 人権意識を高めるため､ 啓発活動を推進し､ 人権が尊重されるまちづくりを進めます｡
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0

男女共同参画の形成
・女性参画機会の拡充
・女性団体活動の支援
・女性の集いの開催

総 務 係
女性青少年係
全 課

Ａ Ａ

1

人権の擁護
・人権擁護委員の推薦 ３名
・人権擁護相談所開設の支援
・人権尊重思想の啓発
・釧路人権擁護委員協議会への
加盟

総 務 係 Ａ Ａ

2

公益通報者の保護
・公益通報者保護法に基づく､
公益通報者の保護

総 務 係 Ａ Ａ

3

犯罪被害者の保護
・犯罪被害者等基本法に基づく､
釧路方面被害者支援連絡協議
会との連携

総 務 係 Ａ Ａ

4

保護司活動の支援
・白糠地区 ６名
・釧路地区保護司会白糠分会へ
の助成
・釧路地区保護司会への加盟

総 務 係 Ａ Ａ
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